
Ⅰ．令和2年度敬老会前日の準備内容

１．会場設営　

10月3日（土）18時体育館集合（作業約30分）

各自治会団体　1名以上協力してください。

　（世帯数50以上の自治会は2名以上の協力をお願いします）

①体育館フロアーに保護シート敷詰め（但し、土足厳禁シューズカバー着用）

②椅子机の配置

③トイレ前養生シート敷

２）プロジェクタ、音響確認

Ⅱ．令和２年度敬老会当日の役割

スタッフ　　　高丘西まちづくり協議会幹事会メンバー　　　民生委員４人　　小学生９人

10月4日　9時　　スタッフ　体育館に集合

１．受付から座席案内まで

１）受付待ち行列整理 井上副会長、天郷、ケヤキ、大谷

　　1列、待ち間隔　1ｍ　開ける

２）受付(3ヶ所） 民生委員３人、小学生３人

　(1)敬老会案内ハガキ受領

　(2)体温測定

　(3)問診票記入

　(4)児童お祝いメッセージ、プログラム配布

３)座席指定 民生委員1人、ボランティアパーク

　問診票に指定した座席番号を記入し回収後、座席番号シールを参加者に貼る。

４)上履き履き替え、シューズカバー装着 小学校ＰＴＡ、幼稚園ＰＴＡ、校区子ども会

　(1)椅子に座り、上履き履き替え 小学生３人

　(2)椅子に座り、シューズカバー装着

５）会場座席案内 渡邉（副会長）、米田（書記）、片淵、寿、しらさぎ、

　(1)指定した座席番号に案内する 小学生３人

２．音響、映像映写準備 松尾、桑名(書記）、山田（会計）、高丘ヒルズ

1)体育館放送室開錠

2)プロジェクター接続

3)マイクセット

３．進行 田中（事務局長）、桑名（書記）

1)敬老会ビデオ放映開始の案内

2)ビデオ終了後の退場案内

４．参加記念品配布 辰巳(会計）小学校ＰＴＡ、幼稚園ＰＴＡ、校区子ども会

1)体育館出口で手渡す

５．安全警備(駐車場、タクシー乗り場） 　山田(会計)、木村活動サポーター、

１）駐車場案内　　（車で来た人の駐車位置案内）　　ケヤキゆとろぎの会、7丁目自治会第4住宅自治会

2)タクシー待機位置確保

６．会場片付け 全員

１）椅子、机片づけ‥椅子、机、他、手が触れたところは消毒拭き

2）床保護シート清掃後、巻いて片づける

3)床清掃

4)トイレ前シート片づけ

敬老会実行委員会　　松尾一範
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